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Pedovatelska sluzba Mésta Dvur Kralové nad Labem
El Krasnohorské 2962, 544 01 Dvur Kralové nad Labem

1. Zakon ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve zné€ni pozdé&jSich
ptedpist, upravuje pravidla pro poskytovani informaci a dale upravuje podminky prava
svobodného pfistupu k t€émto informacim.

2. Pelovatelska sluzba Mésta Dvir Kralové nad Labem (déle jen ,,Organizace®) je vefejnou
instituci a tedy se na ni vztahuje povinnost fidit se vySe uvedenym zékonem.

Organizace poskytuje informace na zéklad¢ Zadosti nebo zverejnénim.

2.1 Poskytovani informaci na zadost

Zadatel poda Zadost tistné nebo pisemné.

2.1.1 Ustni zadost
1. Ustni zadost poda zadatel rFeditelce bud’ telefonicky na tel. 499 329251, nebo

604 212 697, piipadné pii osobni, pfedem domluvené schiizce s feditelkou v jeji kancelafi
na adrese Elisky Krasnohorské 2962, Dvir Kralové nad Labem.

2. Pro informace o konkrétni socialni sluzby mize Zadatel vyuzit i tel. 731 637 970 (vedouci
pecovatelské sluzby), nebo 734 684 104 (vedouci Domu Zofie — pro socilni sluzbu
azylovy dim a nocleharna). Vedouci socialnich sluzeb jsou opravnéné poskytovat
informace na zaklad¢ ustni zadosti.

3. Informace jsou poskytnuty neodkladné. Nelze-li poskytnout informace neodkladné, nebo
nepovazuje-li zadatel odpoved’ za dostacujici, je Zadatel vyzvan, aby Zadost podal
pisemné.

4. O podavani informaci Ustni cestou neni pofizovan zdznam.

2.1.2 Pisemna zadost

[e—

Osobou opravnénou vyfizovat a poddvat informace na zékladé pisemné zadosti je
reditelka.
Adresa pro podéni pisemné Zadosti — prostiednictvim posty nebo osobné:

L

Pecovatelska sluzba Mésta Dvur Kralové nad Labem
Elisky Krasnohorské 2962
544 01 Dvur Kralové nad Labem

=

Pisemnou  zddost lze podat 1  elektronicky  prostiednictvim  e-mailu
hauke@psdvurkralove.cz, nebo prostiednictvim datové schranky: 434k6z4.

g

Zadost je podana dnem, kdy ji obdrZela Organizace.
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5. Z zadosti podané pisemné musi byt ziejmé, Ze je urena Organizaci a Ze se ji Zadatel
domaha poskytnuti informace ve smyslu zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim. Fyzicka osoba v Zadosti uvede své jméno, piijmeni, datum narozeni, adresu
mista trvalého pobytu a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu.
Pravnické osoba uvede svilj nazev, ICO, adresu sidla a adresu pro doruéovani.

6. Pokud Zadost neobsahuje vySe uvedené udaje, je nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka
informace je pozadovana, nebo je formulovana piili§ obecné ¢i neni podana predepsanym
zpusobem, vyzve Organizace Zadatele ve lhité 7 (sedmi) dnti od podani Zadosti, aby ji
doplnil ¢i upfesnil. Pokud tak zadatel do 30 (tficeti) dnd neucini, Organizace jeho Zadost
bez dalsiho odlozi.

7. V pfipadé, Ze poZzadované informace se nevztahuji k pisobnosti Organizace, Zadost odloZi
a tuto odtivodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnti ode dne dorudeni Zadosti Zadateli.

8. Organizace odpovi Zzadateli ve lhiité do 15 dnu ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne
jejiho doplnéni.

9. O postupu pfi poskytovani informace je potfizen zaznam.

10. Lhitu pro poskytnuti informace muze Organizace prodlouzZit ze zavaznych divodd,

nejvyse vSak o deset dni.

2.2 Poskytovani informaci zverejnénim

Organizace zvefejiiuje na svych webovych strankach www.psdvurkralove.cz povinné
informace vyzadované zdkonem o svobodném pfistupu k informacim. K informovani dale
vyuziva zejména brozury, kterou kazdoro¢né v listopadu az prosinci vydava.

2.2.1 Vyroéni zprava

Mezi povinné zvefejiované informace patii i vyrocni zprava o <cinnosti v oblasti
poskytovani informaci. Tato zprava je poté soucasti vefejné vyro¢ni zpravy o ¢innosti
organizace jako jeji samostatna ¢ést.

Vyroéni zpravu za pfedchozi obdobi zvefejiiuje Organizace na svych webovych strankach do
1. biezna s nasledujicimi informacemi:

pocet podanych zadosti o informace;

pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti;

pocet podanych odvolani proti rozhodnuti;

opis podstatnych &asti kazdého rozsudku soudu ve véci piezkouméni zékonnosti
rozhodnuti Organizace o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a piehled viech
vydajt, které Organizace piipadné vynalozila v souvislosti se soudnimi fizenimi;

5. pocet stiznosti, divody jejich podani a struény popis zptsobu jejich vyfizeni;

6. dalsi informace vztahujici se kuplatiovani zdkona o svobodném piistupu
k informacim.

g i
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2.2.2 Hrazeni nakladu

Organizace za poskytnuti informaci nevyzaduje thradu.

3.1 Rozhodnuti 0 odmitnuti zadosti

1

Pokud Organizace zadosti, byt jen z¢asti, nevyhovi, vyda ve 1hité pro vyfizeni Zadosti
(viz vyse) rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popiipadé o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou
pfipadi, kdy se Zadost odlozi.

3.2 Odvolani

Proti rozhodnuti Organizace o odmitnuti zadosti miiZze zadatel podat odvolani k rukdm
feditelky Organizace.

Organizace piedlozi odvoléni spolu se spisovym materidlem nadiizenému organu ve lhité
15 dnti ode dne doruceni odvolani.

Nadiizenym organem je Rada mésta Dvir Kralové nad Labem (a to prostiednictvim
odboru Skolstvi, kultury a socialnich véci), v jejiz kompetenci je fesit odvolani dle zakona
o svobodném pfistupu k informacim.

3.3 Stiznost na postup pri vyFizovani Zadosti o informace

L;

Zadatel miize podat stiznost pisemné nebo ustng; je-li stiznost podana ustn& a nelze-li ji
ihned vyfidit, sepiSe o ni Organizace pisemny zdznam.

Stiznost se podava u Organizace, a to do 30 dnli ode dne doruceni sdéleni o vyfizeni
stiznosti, pfipadné od uplynuti lhiity pro vyfizeni Zadosti.

O stiznosti rozhoduje nadiizeny organ — viz vyse.

Organizace piedloZi stiznost spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu do 7 dnt

ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této lhité stiznosti sam zcela nevyhovi tim, Ze
poskytne pozadovanou informaci nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

Organizace neposkytuje néasledujici informace:

— patfici mezi utajované informace;

— tykajici se obchodniho tajemstvi;

— tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy a soukromi fyzické osoby;

— vztahujici se vyluéné k vnitfnim pokyniim a personalnim ptredpisim organizace;

— vzniklé bez pouziti vetejnych prostiedkili, které byly pfedany osobou, kterd nema
povinnost informace dle tohoto zdkona sdélovat (leda s jejim pisemnym souhlasem);

_ VNITRNI PREDPIS C. 1/2016
O UPLATNENI ZAKONA C. 106/1999 SB., O SVOBODNEM PRISTUPU
K INFORMACIM
d



Pedovatelska sluzba Mésta Dvur Kralové nad Labem
El. Krasnohorské 2962, 544 01 Dvur Kralové nad Labem

AN

— o probihajicim trestnim fizeni;
— tykajici se autorského prava, pokud je organizace jeho drZitelem;
— na které se vztahuje povinnost ml¢enlivosti.

Tento vnitini predpis vstupuje v i¢innost dnem 1. 3. 2016.
Vypracovala: Mgr. Marcela Hauke
Pfipominkovala: Be. Radka Sedivkova
Schvalila: Mgr. Marcela Hauke

Ve Dvoie Kralové nad Labem dne 12. 2. 2016

u31/720C
459 329 2351 -vl;/ 604 212 697

.................................................................

Mgr. Marcela Hauke
feditelka Pecovatelské sluzby
Meésta Dvir Kralové nad Labem

Rozdé€lovnik: vSichni zaméstnanci v pracovnim poméru
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